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N ”Net” dlq sozdaniq novogo wtampa.

2. ‡elknite ”Vid wtampa”.

3. V dialogovom okne ”Svojstva: Vid wtampa” ukaÙite parametry wtampa na
vkladkah ”Tekst”, ”Cvet” i ”PoloÙenie”.

RaspoloÙennoe sleva izobraÙenie pokazyvaet vybrannye parametry wtampa.

4. Dlq sohraneniq parametrov wtampa elknite na knopke ”Sohranitx”. Po
zaprosu podtverdite, ˆto trebuetsq sohranitx wtamp.

Dlq otmeny parametrov elknite na knopke ”Otmena”.
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Zadanie teksta wtampa
Na vkladke ”Tekst” dialogovogo okna ”Svojstva: Parametry wtampa”
zadaÚtsq pereˆislennye niÙe parametry.

J Tekst
Vvedite tekst dlq wtampa.

J Ramka
Esli trebuetsq, to vyberite tip ramki vokrug teksta wtampa.

J Wrift TrueType
Vyberite tip wrifta dlq teksta wtampa.
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J Razmer
Vyberite razmer wrifta dlq teksta wtampa.

J ‰irnyj
Ustanovite flaÙok, esli tekst wtampa dolÙen bytx nabran Ùirnym
wriftom.

J Kursiv
Ustanovite flaÙok, esli tekst wtampa dolÙen bytx nabran kursivom.

Zadanie cveta wtampa
MoÙno vybratx standartnyj cvet iz palitry ili sozdatx specialxnyj cvet i,
pri Ùelanii, dobavitx ego v palitru. Na vkladke ”Cvet” dialogovogo okna
”Svojstva: Parametry wtampa” zadaÚtsq pereˆislennye niÙe parametry.
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Dlq zadaniq cveta teksta wtampa
Vyberite odin iz imeÚihsq cvetov v pole palitry. Vybrannyj cvet
ispolxzuetsq dlq teksta wtampa.

Dlq nastrojki cveta
1. Vyberite v palitre cvet, naibolee blizkij k trebuemomu

polxzovatelxskomu cvetu.

2. V gruppe ”Cvet” nastrojte trebuemyj polxzovatelxskij cvet, peremeaq
regulqtory dlq kaÙdogo iz ukazannyh cvetov.

3. Esli trebuetsq sohranitx polxzovatelxskij cvet v palitre, elknite
knopku ”Dobavitx”. Sozdannyj cvet dobavlqetsq v poslednÚÚ stroku
palitry. Esli poslednqq stroka uÙe zapolnena ranee sozdannymi
polxzovatelxskimi cvetami, to moÙno zamenitx samyj staryj iz
suestvuÚih polxzovatelxskih cvetov.

Zadanie poloÙeniq wtampa
MoÙno ukazatx raspoloÙenie wtampa na stranice. Na vkladke ”PoloÙenie”
dialogovogo okna ”Svojstva: Parametry wtampa” zadaÚtsq pereˆislennye
niÙe parametry.
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J PoloÙenie
Vyberite trebuemoe poloÙenie wtampa na stranice. Esli trebuetsq
zadatx Vawe sobstvennoe poloÙenie, vyberite ”Drugoe”. Zatem ukaÙite v
polqh ”Po gorizontali” i ”Po vertikali” koordinaty X i Y dlq
razmeeniq wtampa.

MoÙno takÙe elknutx mywxÚ na raspoloÙennom sleva risunke stranicy
i peretaitx wtamp v trebuemoe poloÙenie na stranice.

J Orientaciq
Vvedite ugol povorota wtampa v gradusah. Otricatelxnoe ˆislo
sootvetstvuet povorotu wtampa po ˆasovoj strelke.
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Udalenie wtampa
Esli kakoj-libo wtamp bolxwe ne nuÙen, to ego moÙno udalitx.

Dlq udaleniq wtampa
1. V dialogovom okne svojstv printera elknite mywxÚ na vkladke

”Parametry”.

2. V pole ”Wtamp” vyberite wtamp, kotoryj trebuetsq udalitx. Zatem
elknite ”Vid wtampa”.

3. V dialogovom okne ”Svojstva: Parametry wtampa” elknite ”Udalitx”.

4. Po zaprosu podtverdite, ˆto vybrannyj wtamp trebuetsq udalitx.

Zadanie parametrov po umolˆaniÚ dlq printera
Dlq izmeneniq parametrov po umolˆaniÚ moÙno otkrytx drajver printera
neposredstvenno s raboˆego stola Windows, ee do faktiˆeskogo naˆala
peˆati dokumentov.

Dlq ustanovki parametrov po umolˆaniÚ dlq printera
1. Na raboˆem stole Windows elknite ”Pusk”, vyberite punkt ”Nastrojka”,

zatem elknite ”Printery”.

2. V okne ”Printery” elknite mywxÚ na znaˆke printera MultiPASS.

3. V menÚ ”Fajl” elknite mywxÚ na punkte ”Svojstva”.

4. V dialogovom okne ”Svojstva” sdelajte trebuemye izmeneniq na
sootvetstvuÚih vkladkah i elknite na knopke OK.

Standartnye Windows-parametry drajvera printera soderÙatsq na sleduÚih
vkladkah: vkladki ”Obie”, ”Svedeniq” i ”Dostup” v Windows 95/98 i vkladka
”Upravlenie cvetom” v Windows 98. Podrobnoe opisanie ˘tih parametrov sm. v
dokumentacii polxzovatelq Windows.
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OtobraÙenie informacii o drajvere printera
Predusmotrena vozmoÙnostx vyvoda informacii o drajvere printera, takoj,
kak nomer versii i avtorskie prava.

Dlq ˘togo elknite knopku ”O programme” na vkladke ”Glavnaq” dialogovogo
okna ”Svojstva printera”.

Rabota s parametrami peˆati (Windows
NT)

V ˘tom razdele soderÙitsq informaciq po ustanovke i izmeneniÚ parametrov
peˆati pri ispolxzovanii Windows NT. Esli ispolxzuetsq Windows 95/98, sm.
razdel ”Rabota s parametrami peˆati (Windows 95/98)” ranee v ˘toj glave.

Izmenenie nastroek printera: obzor
Parametry peˆati vklÚˆaÚt v sebq nastrojki, kotorye opredelqÚt vid
raspeˆatannogo dokumenta. Parametry peˆati iznaˆalxno imeÚt nastrojku po
umolˆaniÚ, ˆto pozvolqet srazu Ùe vypolnqtx peˆatx dokumentov. Odnako dlq
opredelennyh dokumentov moÙet potrebovatxsq izmenitx ˘ti nastrojki.

Privedennye niÙe ukazaniq opisyvaÚt obie procedury izmeneniq
parametrov printera. Podrobnye svedeniq o konkretnyh parametrah printera
privedeny v posleduÚih razdelah dannoj glavy.

Dlq izmeneniq parametrov peˆati
1. Pri otkrytom dokumente elknite mywxÚ na komande ”Peˆatx”. (V

bolxwinstve priloÙenij Windows ˘ta komanda nahoditsq v menÚ ”Fajl”
ili na paneli instrumentov.)

2. V dialogovom okne ”Peˆatx” elknite ”Svojstva”.

3. V dialogovom okne svojstv printera ukaÙite trebuemye parametry
printera na vkladkah ”Glavnaq”, ”Bumaga”.

4. Esli Vy ne udovletvoreny sdelannymi na kakoj-libo vkladke
izmeneniqmi i hotite vernutxsq k znaˆeniqm po umolˆaniÚ, elknite
mywxÚ na knopke ”Po umolˆaniÚ”.
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5. Dlq sohraneniq sdelannyh izmenenij i zakrytiq dialogovogo okna svojstv
printera elknite mywxÚ na knopke OK.

Dlq zakrytiq dialogovogo okna bez sohraneniq izmenenij elknite
mywxÚ na knopke ”Otmena”.

Vybor reÙima peˆati
Pri raspeˆatke dokumenta trebuetsq vybratx reÙim peˆati. ReÙim peˆati
opredelqet kaˆestvo peˆati i parametry cveta. Iznaˆalxno pri pervoj
ustanovke programmnogo obespeˆeniq MultiPASS predusmotreno neskolxko
reÙimov peˆati, zadannyh na zavode-izgotovitele. Vy moÙete vremenno
izmenitx parametry predustanovlennyh reÙimov peˆati pri peˆati
konkretnogo dokumenta. MoÙno takÙe sohranitx izmenennye parametry v
kaˆestve novogo reÙima peˆati dlq ispolxzovaniq v buduem.

Dlq vybora reÙima peˆati
1. V dialogovom okne svojstv printera elknite mywxÚ na vkladke

”Glavnaq”.
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2. V pole ”ReÙim peˆati” elknite mywxÚ na predustanovlennom reÙime
peˆati, naibolee podhodqem dlq Vawego dokumenta. Pri pervonaˆalxnoj
ustanovke programmnogo obespeˆeniq dostupny sleduÚie
predustanovlennye reÙimy peˆati:

N Tekst
Punkt ”Tekst” sleduet vybiratx dlq dokumentov, sostoqih
preimuestvenno iz teksta.

N Grafika
Punkt ”Grafika” sleduet vybiratx, esli trebuetsq poluˆitx ˆetkie i
rezkie granicy meÙdu cvetami na illÚstraciqh.

N Foto
Punkt ”Foto” sleduet vybiratx dlq poluˆeniq bolee mqgkih i
estestvennyh cvetov. Tak kak reÙim peˆati ”Foto” obespeˆivaet
vysokoe kaˆestvo peˆati, to zadanie na peˆatx budet vypolnqtxsq
dolxwe.
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N Super Photo
Punkt ”Super Photo” sleduet vybiratx, esli trebuetsq poluˆitx
toˆnuÚ kopiÚ ishodnogo fotografiˆeskogo izobraÙeniq. ReÙim Super
Photo naibolee ˘ffektiven pri ispolxzovanii v soˆetanii s
kartridÙem BJ dlq fotopeˆati i bumagi dlq vysokih razrewenij.

N OHP
ReÙim ”OHP” ispolxzuetsq dlq peˆati na prozraˆnyh plenkah.

N Êernovik
Punkt ”Êernovik” sleduet vybiratx, esli trebuetsq raspeˆatatx
dokument bystro, no s nevysokim kaˆestvom. ReÙim ”Êernovik”
horowo podhodit dlq peˆati bolxwih dokumentov i dlq korrektury.

Zona s illÚstraciej printera pokazyvaet ustanovki dlq tekuego reÙima
peˆati.

V pole ”Opisanie” vyvoditsq kratkie poqsneniq ili primeˆaniq k
vybrannomu reÙimu peˆati.

Izmenenie parametrov reÙima peˆati
Vy moÙete vremenno izmenitx parametry predustanovlennogo reÙima peˆati
dlq raspeˆatki tekuego dokumenta. MoÙno takÙe opredelitx i sohranitx
polxzovatelxskij reÙim peˆati, udovletvorqÚij trebovaniqm konkretnogo
zadaniq na peˆatx. Sohranennyj polxzovatelxskij reÙim peˆati moÙno
izmenitx i vnovx sohranitx. Esli polxzovatelxskij reÙim peˆati ne sohranen,
to on dostupen tolxko vo vremq tekuego zadaniq na peˆatx.

Privedennye niÙe instrukcii opisyvaÚt procedury izmeneniq parametrov
reÙima peˆati.

Dlq izmeneniq parametrov reÙima peˆati
1. Na vkladke ”Glavnaq” v dialogovom okne svojstv printera elknite

mywxÚ na tom reÙime peˆati, kotoryj trebuetsq izmenitx. Zatem
elknite ”Izmenitx”.

2. V dialogovom okne ”Svojstva” ukaÙite trebuemye parametry reÙima
peˆati na vkladkah ”Kaˆestvo” i ”Cvet”.

3. Esli trebuetsq sohranitx parametry dlq raspeˆatki drugih dokumentov v
buduem, elknite na vkladke ”Sohranenie” i sohranite parametry v vide
polxzovatelxskogo reÙima peˆati.
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4. Zaverwiv vvod znaˆenij na vkladkah ”Kaˆestvo” i ”Cvet” (i, vozmoÙno, na
vkladke ”Sohranenie”), zakrojte dialogovoe okno, elknuv OK ili
”Otmena”.

Esli parametry ne byli sohraneny na vkladke ”Sohranenie”: elknite
OK, ˆtoby vremenno sohranitx parametry tolxko dlq raspeˆatki
tekuego dokumenta; elknite ”Otmena”, ˆtoby zakrytx dialogovoe okno
bez sohraneniq sdelannyh izmenenij.

Nastrojka parametrov kaˆestva dlq reÙima peˆati
Na vkladke ”Kaˆestvo” dialogovogo okna ”Svojstva” zadaÚtsq pereˆislennye
niÙe parametry.
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J BJ-kartridÙ
Vyberite tip kartridÙa, kotoryj trebuetsq ispolxzovatx dlq peˆati:

N Cvetnoj/Êernyj
Vyberite, esli ispolxzuetsq cvetnoj ili ˆernyj BJ-kartridÙ.

N Cvetnoj Foto
Vyberite, esli ispolxzuetsq BJ-kartridÙ dlq fotopeˆati.

J Kaˆestvo peˆati
S pomoxÚ regulqtora ustanovite trebuemoe kaˆestvo peˆati meÙdu
”Bystraq” i ”Toˆnaq”, vybrav optimalxnyj balans meÙdu skorostxÚ i
kaˆestvom peˆati.

J Polutona
‡elknite na trebuemom sposobe obrabotki polutonov.

N Êetkie
Vyberite ˘tot punkt dlq ispolxzovaniq malenxkih grupp toˆek,
sozdaÚih v izobraÙeniqh plavnye perehody s ispolxzovaniem
srednego koliˆestva ottenkov serogo. Èta nastrojka obespeˆivaet
bystruÚ peˆatx i horowo podhodit dlq peˆati grafiki v delovyh
bumagah.

N Diffuziq
Pri vybore ˘togo punkta otdelxnye toˆki ˆernil raspolagaÚtsq
sluˆajnym obrazom, ˆto obespeˆivaet oˆenx plavnye perehody meÙdu
razliˆnymi gradaciqmi qrkosti. Ètot reÙim horowo podhodit dlq
peˆati dokumentov, soderÙaih kaˆestvennye illÚstracii i
fotografii. V ˘tom reÙime peˆatx vypolnqetsq dolxwe, no
obespeˆivaetsq bolee vysokoe kaˆestvo izobraÙeniq.

J Tip nositelq
Vyberite tip materiala dlq peˆati (naprimer, obyˆnaq bumagi ili
konverty).

Nastrojka parametrov cveta dlq reÙima peˆati
Dlq obespeˆeniq toˆnoj peredaˆi cvetov pri peˆati ispolxzuÚtsq sleduÚie
parametry na vkladke ”Cvet” dialogovogo okna ”Svojstva”.
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J Nastrojka cveta
Vyberite ˘tot punkt dlq nastrojki razliˆij meÙdu cvetami,
otobraÙaemymi na monitore, i cvetami na raspeˆatke.

J Balans cveta
S pomoxÚ regulqtora nastrojte balans dlq pereˆislennyh cvetov.
Peremeeniem regulqtora vpravo vybiraetsq bolee temnyj ottenok
cveta, a peremeeniem vlevo - bolee svetlyj.

Pri izmenenii balansa ˆernil ˆetyreh cvetov izmenqetsq obij cvetovoj
ottenok izobraÙeniq. Poskolxku cvet, kak pravilo, nastraivaetsq v
priloÙenii, to ispolxzujte dannye regulqtory tolxko dlq tonkoj
podstrojki.
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J Stilx peˆati
Vyberite peˆatx toˆnyh estestvennyh promeÙutoˆnyh cvetov ili ˆetkih
i qrkih osnovnyh cvetov.

J Qrkostx
Nastraivaet obuÚ qrkostx promeÙutoˆnyh cvetov, ne vliqq na cvet
ˆisto belyh i ˆisto ˆernyh uˆastkov:

N Svetlaq
Vyberite ˘tot punkt, esli nastraivatx qrkostx ne trebuetsq.

N ”Normalxnaq”, ”Temnaq” ili ”Oˆenx temnaq”
Vyberite dlq poluˆeniq bolee temnogo obego cveta. Kontrastnostx
qrkih oblastej povywaetsq, a kontrastnostx temnyh - poniÙaetsq.

J Soglasovanie cvetov
Vyberite process soglasovaniq cvetov dlq kak moÙno bolee toˆnogo
sootvetstviq cvetov raspeˆatyvaemogo dokumenta cvetam ishodnogo
izobraÙeniq.

N Net
Cveta peˆataÚtsq v sootvetstvii s procentnym sootnoweniem CMYK
ili v sootvetstvii so cvetom v obrazce cveta.

N Skaner/Fotoapparat
Otskanirovannoe izobraÙenie raspeˆatyvaetsq s cvetami, kak moÙno
bolee toˆno vosproizvodqimi cveta ishodnogo izobraÙeniq.

N Èkran
IzobraÙeniq, poluˆennye s pomoxÚ videokamery ili vyvodimye na
˘kran monitora, raspeˆatyvaÚtsq s cvetami, kak moÙno bolee toˆno
vosproizvodqimi cveta ishodnogo izobraÙeniq. Punkt ”Èkran”
sleduet vybiratx takÙe dlq raspeˆatki otskanirovannyh izobraÙenij,
kotorye obrabatyvalisx v prikladnoj programme.

J Intensivnostx
Peremeajte regulqtor dlq uveliˆeniq ili umenxweniq urovnq qrkosti
dokumenta.
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Sohranenie polxzovatelxskogo reÙima peˆati
Posle izmeneniq parametrov na vkladkah ”Kaˆestvo” i ”Cvet” reÙim peˆati
moÙno sohranitx dlq buduego ispolxzovaniq. Naprimer, odin reÙim peˆati
moÙet ispolxzovatxsq dlq raspeˆatki dokumentov tekstovogo redaktora Word,
a drugoj reÙim - dlq raspeˆatki izobraÙenij iz programmy Photoshop. Êtoby
bystro ustanovitx parametry dlq peˆati sleduÚego dokumenta, moÙno
vybratx sohranennyj reÙim peˆati.

Dlq sohraneniq polxzovatelxskogo reÙima peˆati
1. Na vkladke ”Sohranenie” dialogovogo okna ”Svojstva” vvedite imq novogo

reÙima peˆati v pole ”Nazvanie”.

2. V pole ”Vybor znaˆka” elknite na znaˆke, kotoryj budet
illÚstrirovatx novyj reÙim peˆati. Znaˆok, vybrannyj dlq
polxzovatelxskogo reÙima peˆati, budet vyvoditxsq v pole ”ReÙim
peˆati” na vkladke ”Glavnaq”.
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3. V pole ”Opisanie” vvedite opisanie reÙima peˆati. Èto opisanie budet
vyvoditxsq na vkladke ”Glavnaq” pri vybore ˘togo reÙima peˆati.

4. ‡elknite mywxÚ na knopke ”Sohranitx”.

Nastrojka porqdka vyvoda reÙimov peˆati
Znaˆki predustanovlennyh i polxzovatelxskih reÙimov peˆati vyvodqtsq na
vkladke ”Glavnaq” v opredelennom porqdke. Esli tekuij porqdok Vas ne
ustraivaet, to znaˆki moÙno peremestitx, izmenqq takim obrazom porqdok
vyvoda.

Dlq izmeneniq porqdka vyvoda znaˆkov reÙimov peˆati
1. V pole ”Sohranennye znaˆeniq” na vkladke ”Sohranenie” elknite na

znaˆke reÙima peˆati, porqdok vyvoda kotorogo trebuetsq izmenitx.

Knopka peremeeniq vlevo Knopka
peremeeniq
vpravo

2. Dlq peremeeniq znaˆka elknite na knopke peremeeniq vlevo ili
vpravo.

Znaˆki reÙimov peˆati budut vyvoditxsq v naznaˆennom porqdke.

Redaktirovanie polxzovatelxskogo reÙima peˆati
Parametry lÚbogo sohranennogo reÙima peˆati moÙno izmenitx. Naprimer,
moÙno zadatx drugoj kartridÙ dlq ranee sozdannogo polxzovatelxskogo
reÙima peˆati.



Canon MultiP ASS C80/C70 Software User ’s Guide RUSSIAN

3-41Glava 3 Peˆatx s pomoxÚ printera MultiPASS

Postoqnnoe izmenenie i sohranenie parametrov dlq predustanovlennogo
reÙima peˆati nevozmoÙno.

Dlq redaktirovaniq polxzovatelxskogo reÙima peˆati
1. Na vkladke ”Glavnaq” dialogovogo okna svojstv printera elknite

mywxÚ na polxzovatelxskom reÙime peˆati, kotoryj trebuetsq izmenitx.

2. ‡elknite mywxÚ na knopke ”Izmenitx”.

3. Sdelajte neobhodimye izmeneniq na vkladkah ”Kaˆestvo” i ”Cvet”
dialogovogo okna ”Svojstva”.

4. Na vkladke ”Sohranenie” ubeditesx, ˆto v spiske ”Sohranennye znaˆeniq”
vybran reÙim peˆati, ukazannyj na wage 1.

5. ‡elknite mywxÚ na knopke ”Sohranitx”.

Sdelannye izmeneniq budut sohraneny.

Udalenie polxzovatelxskogo reÙima peˆati
Esli polxzovatelxskij reÙim peˆati bolxwe ne nuÙen, ego moÙno udalitx.

Nelxzq udalitx predustanovlennyj reÙim peˆati.

Dlq udaleniq polxzovatelxskogo reÙima peˆati
1. Na vkladke ”Glavnaq” dialogovogo okna svojstv printera vyberite

polxzovatelxskij reÙim peˆati, kotoryj trebuetsq udalitx.

2. ‡elknite mywxÚ na knopke ”Izmenitx”.

3. Na vkladke ”Sohranenie” dialogovogo okna ”Svojstva” ubeditesx, ˆto
vybrany parametry, ukazannye na wage 1.

4. ‡elknite na knopke ”Udalitx”.

Polxzovatelxskij reÙim peˆati bolxwe ne budet vyvoditxsq v dialogovyh
oknah.
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Sohranenie polxzovatelxskogo reÙima peˆati v fajle
Êtoby svesti k minimumu koliˆestvo polxzovatelxskih reÙimov peˆati,
hranqihsq na vkladke ”Glavnaq”, Vy moÙete sohranitx nekotorye reÙimy v
vide fajla. Sohraniv polxzovatelxskij reÙim v fajl, Vy moÙete udalitx
˘tot reÙim iz spiska sohranennyh reÙimov. Kak tolxko ˘tot reÙim Vam
ponadobitsq, Vy smoÙete zagruzitx ego iz fajla.

Dlq sohraneniq polxzovatelxskogo reÙima peˆati v fajle:
1. V dialogovom okne ”Svojstva printera” na vkladke ”Glavnaq” elknite na

knopke ”Izmenitx”.

2. V dialogovom okne svojstv printera elknite mywxÚ na vkladke
”Sohranenie”.

3. V spiske ”Sohranennye znaˆeniq” na vkladke ”Sohranenie” vyberite
reÙim peˆati, kotoryj trebuetsq sohranitx v vide fajla.

4. ‡elknite mywxÚ na knopke ”Sohranitx kak”.

5. V dialogovom okne ”Sohranenie fajla” vyberite papku, v kotoroj
trebuetsq sohranitx fajl. Zatem vvedite imq fajla.

6. ‡elknite na OK.

Polxzovatelxskij reÙim peˆati sohranen v vybrannoj papke v fajle s
ukazannym imenem.

Zagruzka polxzovatelxskogo reÙima peˆati iz
fajla
Esli voznikla neobhodimostx napeˆatatx dokument s ispolxzovaniem reÙima
peˆati, ranee sohranennogo v vide fajla, to ˘tot reÙim moÙno zagruzitx iz
fajla.

Dlq zagruzki fajla polxzovatelxskogo reÙima peˆati
1. V dialogovom okne ”Svojstva printera” na vkladke ”Glavnaq” elknite

knopku ”Izmenitx”.

2. V dialogovom okne svojstv printera elknite mywxÚ na vkladke
”Sohranenie”.

3. Na vkladke ”Sohranenie” elknite mywxÚ na knopke ”Otkrytx”.

4. V dialogovom okne ”Otkrytie fajla” vyberite sleduÚie ˘lementy:
papku, v kotoroj hranitsq fajl s nuÙnym reÙimom peˆati; imq fajla, v
kotorom hranitsq reÙim peˆati, podleÙaij zagruzke; znaˆok,
sootvetstvuÚij sohranennomu reÙimu peˆati.
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5. ‡elknite na OK.

ZagruÙennyj reÙim peˆati poqvitsq v spiske ”Sohranennye znaˆeniq” na
vkladke ”Sohranenie” i v pole ”ReÙim peˆati” na vkladke ”Glavnaq”.

Nastrojka parametrov bumagi
Pomimo vybora reÙima peˆati i izmeneniq lÚbyh parametrov kaˆestva
peˆati ili cveta, moÙno ustanovitx sleduÚie parametry na vkladke
”Bumaga” dialogovogo okna ”Svojstva printera”.

J Razmer stranicy
Vyberite trebuemyj format bumagi ili konverta.
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Vybrannaq bumaga dolÙna sovpadatx s formatom bumagi, ukazannym v tom
priloÙenii Windows NT, iz kotorogo budet proizvoditxsq peˆatx.

J Uveliˆitx/Umenxwitx
‡elknite, ˆtoby uveliˆitx razmer raspeˆatyvaemogo dokumenta maksimum
do 400 procentov ili umenxwitx ego vplotx do 10 procentov ot ishodnogo
razmera dokumenta.

Podrobnee sm. razdel ”Ispolxzovanie parametra Uveliˆitx/Umenxwitx”.

J Razmer bumagi
Vyberite format bumagi dlq parametra uveliˆeniq ili umenxweniq.

Esli vmesto ”Razmera stranicy” vybran parametr ”Razmer bumagi”, to
razmer dokumenta avtomatiˆeski umenxwaetsq ili uveliˆivaetsq takim
obrazom, ˆtoby dokument pomealsq na bumagu vybrannogo formata.

J Orientaciq
Vyberite tip orientacii dlq zadaniq raspoloÙeniq dokumenta na
stranice: ”KniÙnaq” dlq vertikalxnogo raspoloÙeniq dokumenta na
stranice ili ”Alxbomnaq” dlq gorizontalxnogo raspoloÙeniq dokumenta
na stranice.

J Cvetnoj/Monohromnyj
Vyberite, trebuetsq li cvetnaq ili monohromnaq peˆatx. MoÙno takÙe
zadatx avtomatiˆeskuÚ ustanovku dannogo parametra.

J Kopij
Vvedite koliˆestvo ˘kzemplqrov, kotoroe trebuetsq napeˆatatx.

J Peˆatx plakata
Vyberite ˘tot punkt dlq aktivizacii funkcii peˆati plakatov.
Podrobnee sm. razdel ”Peˆatx plakata”.

Ispolxzovanie parametra ” Uveliˆitx/Umenxwitx”
Parametr ”Uveliˆitx/Umenxwitx” moÙno ispolxzovatx dlq uveliˆeniq
razmera raspeˆatyvaemogo dokumenta vplotx do 400 procentov ili dlq
umenxweniq vplotx do 10 procentov ot ishodnogo razmera dokumenta. Odnako
pri izmenenii maswtaba uveliˆeniq ili umenxweniq odnovremenno izmenqetsq
raspeˆatyvaemaq oblastx dokumenta, ˆto moÙet privesti k ego ˆastiˆnoj
raspeˆatke.
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Suestvuet dva sposoba uveliˆeniq ili umenxweniq dokumenta. MoÙno libo
ukazatx format bumagi, otliˆaÚijsq ot ukazannogo v prikladnoj programme,
libo ukazatx ko˘fficient uveliˆeniq ili umenxweniq razmera dokumenta.

Dlq uveliˆeniq ili umenxweniq dokumenta putem izmeneniq formata bumagi
1. V spiske ”Razmer stranicy” vyberite format bumagi, ukazannyj v

prikladnoj programme (obyˆno ego moÙno vyqsnitx v punkte ”Nastrojka
stranicy” prikladnoj programmy).

2. Vyberite ”Uveliˆitx/Umenxwitx”.

3. V spiske ”Razmer bumagi” vyberite format bumagi, faktiˆeski
zagruÙennoj v printer. Procent uveliˆeniq ili umenxweniq razmera
dokumenta avtomatiˆeski nastraivaetsq na ukazannyj format bumagi.

4. ‡elknite na OK.

Dlq uveliˆeniq ili umenxweniq dokumenta putem ukazaniq ko˘fficienta
maswtabirovaniq
1. V spiske ”Razmer stranicy” vyberite format bumagi, ukazannyj v

prikladnoj programme (obyˆno ego moÙno vyqsnitx v punkte ”Nastrojka
stranicy” prikladnoj programmy).

2. Vyberite ”Uveliˆitx/Umenxwitx”.

3. V spiske ”Uveliˆitx/Umenxwitx” vyberite trebuemyj ko˘fficient
uveliˆeniq ili umenxweniq.

4. ‡elknite na OK.

Pri izmenenii formata bumagi v prikladnoj programme ko˘fficient
uveliˆeniq ili umenxweniq avtomatiˆeski izmenqetsq v sootvetstvii so
sdelannymi izmeneniqmi.

Peˆatx plakata
Hotq printer MultiPASS pozvolqet peˆatatx plakaty, ˘ta funkciq imeet
nekotorye ograniˆeniq. Èti ograniˆeniq pereˆisleny niÙe.
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J Printer MultiPASS ne moÙet peˆatatx na pervom liste bumagi dlq
plakatov. Vsledstvie ˘togo neobhodimo vsegda imetx na odin list bolxwe,
ˆem trebuetsq dlq razmeeniq plakata.

J Maksimalxnaq dlina plakata sostavlqet pqtx faktiˆeski
raspeˆatyvaemyh stranic (vsego westx stranic, vklÚˆaq pervuÚ, peˆatx
na kotoroj nevozmoÙna).

Dlq podgotovki printera MultiPASS k peˆati plakata
1. Vydvinxte oporu dlq bumagi.

2. Peremestite ryˆag toliny bumagi v levoe poloÙenie.

3. Vstavxte v printer bumagu dlq plakatov. PervuÚ stranicu neobhodimo
vstavitx tak, ˆtoby sgib, razdelqÚij pervuÚ i vtoruÚ stranicy, byl
napravlen vverh.

4. Ubeditesx v tom, ˆto verhnqq storona bumagi qvlqetsq imenno toj
storonoj, na kotoroj dolÙen bytx napeˆatan plakat.

5. Podnimite obe vyhodnyh napravlqÚih dlq bumagi v vertikalxnoe
poloÙenie.

Dlq nastrojki parametrov peˆati i raspeˆatki plakata
1. V priloÙenii, kotoroe ispolxzovalosx dlq sozdaniq plakata, vyberite

komandu ”Peˆatx”.

2. V dialogovom okne ”Peˆatx”, v gruppe ”Stranicy” ukaÙite diapazon
stranic, kotorye trebuetsq napeˆatatx.

Pomnite o tom, ˆto nevozmoÙno naˆatx peˆatx s pervogo lista bumagi dlq
plakatov. Po˘tomu, esli Vy sobiraetesx napeˆatatx plakat maksimalxnoj
dliny, to v gruppe ”Stranicy” ukaÙite diapazon s 2 po 6, ˆtoby poluˆitx
5 otpeˆatannyh stranic.

3. ‡elknite na knopke ”Svojstva”.

4. Na vkladke ”Glavnaq” dialogovogo okna ”Svojstva printera” vyberite
reÙim peˆati.

5. ‡elknite mywxÚ na knopke ”Izmenitx”.
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6. Na vkladke ”Kaˆestvo” dialogovogo okna ”Svojstva” vyberite v spiske
”Tip nositelq” znaˆenie ”Obyˆnaq bumaga”. Zatem elknite na OK.

7. Na vkladke ”Bumaga” dialogovogo okna ”Svojstva printera” ili
”Parametry printera po umolˆaniÚ” vyberite format bumagi dlq
plakatov v spiske ”Razmer stranicy”. Zatem vyberite ”Peˆatx plakata”.

8. V okne soobeniq printera MultiPASS elknite na knopke OK. V
dialogovom okne ”Svojstva printera” ili ”Parametry printera po
umolˆaniÚ” elknite knopku OK.

9. V dialogovom okne ”Peˆatx” elknite na komande peˆati (obyˆno OK ili
”Peˆatx”).

Printer MultiPASS raspeˆataet plakat.

Zadanie parametrov peˆati po umolˆaniÚ
Dlq izmeneniq parametrov po umolˆaniÚ moÙno otkrytx drajver printera
neposredstvenno s raboˆego stola Windows ee do faktiˆeskogo naˆala peˆati
dokumentov.

Dlq ustanovki parametrov peˆati po umolˆaniÚ
1. Na raboˆem stole Windows elknite ”Pusk”, vyberite punkt ”Nastrojka”,

zatem elknite ”Printery”.

2. V okne ”Printery” elknite mywxÚ na znaˆke printera MultiPASS.

3. V menÚ ”Fajl” elknite punkt ”Standartnye parametry peˆati”.

4. V dialogovom okne ”Standartnye parametry peˆati” sdelajte trebuemye
izmeneniq na sootvetstvuÚih vkladkah i elknite na knopke OK.

Dlq zadaniq formata bumagi, svqzannogo s lotkom dlq bumagi
1. Na raboˆem stole Windows elknite ”Pusk”, vyberite punkt ”Nastrojka”,

zatem elknite ”Printery”.

2. V okne ”Printery” vyberite znaˆok printera MultiPASS.

3. V menÚ ”Fajl” elknite mywxÚ na punkte ”Svojstva”.

4. V dialogovom okne svojstv printera elknite mywxÚ na vkladke
”Parametry ustrojstva”.
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5. V pole ”Izmenitx parametry avtopodaˆi” vyberite trebuemyj format
bumagi.

6. Dlq sohraneniq izmenenij i zakrytiq dialogovogo okna, elknite na OK.

Dlq zakrytiq dialogovogo okna bez sohraneniq izmenenij elknite
mywxÚ na knopke ”Otmena”.

Standartnye parametry Windows dlq drajvera printera soderÙatsq na
vkladkah ”Obee”, ”Porty”, ”Raspisanie”, ”Dostup” i ”Bezopasnostx”.
Podrobnoe opisanie ˘tih parametrov sm. v dokumentacii polxzovatelq
Windows.
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OtobraÙenie informacii o drajvere printera
Predusmotrena vozmoÙnostx vyvoda informacii o drajvere printera, takoj,
kak nomer versii i avtorskie prava.

Dlq ˘togo elknite knopku ”O programme” na vkladke ”Glavnaq” dialogovogo
okna ”Svojstva printera”.
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Glava 4
Ispolxzovanie Desktop Manager

V ˘toj glave daetsq kratkij obzor osnovnyh funkcij Desktop Manager.

Podrobnye svedeniq i instrukcii po ispolxzovaniÚ Desktop Manager
privedeny v posleduÚih glavah nastoqego Rukovodstva.

Desktop Manager: obzor ...................................................................................... 4-2
Funkcii okna Desktop Manager ........................................................... 4-3
Opisanie papok Desktop Manager ....................................................... 4-6
Sistemnye papki ..................................................................................... 4-6
Papki, opredelqemye polxzovatelem ................................................. 4-8
Prosmotr dokumentov v Desktop Manager ......................................... 4-8
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Desktop Manager: obzor
Programma MultiPASS Desktop Manager predstavlqet soboj
polnofunkcionalxnoe priloÙenie Windows, kotoroe pozvolqet ispolxzovatx
printer MultiPASS s Vawego kompxÚtera. S pomoxÚ Desktop Manager Vy
moÙete:

J otpravlqtx i poluˆatx faksy s kompxÚtera;

J skanirovatx izobraÙeniq v kompxÚter;

J sohranqtx faksy i otskanirovannye izobraÙeniq v papkah na kompxÚtere;

J importirovatx ili ˘ksportirovatx dokumenty;

J obrabatyvatx sohranennye dokumenty, udalqq stranicy, razbivaq
dokument na dva dokumenta ili ob˙edinqq ego s drugim dokumentom,
redaktiruq dokument putem obrezki, povorota ili zerkalxnogo otraÙeniq,
nastraivaq qrkostx, kontrastnostx, razmer ili tip izobraÙeniq; ili
raspeˆatyvaq dokument;

J vnositx annotacii v sohranennyj dokument;

J sostavitx adresnuÚ knigu dlq otdelxnyh lic ili grupp, kotorym
postoqnno posylaete faksy;

J sozdatx svoÚ sobstvennuÚ titulxnuÚ stranicu dlq faksa;

J zadavatx sistemnye parametry dlq printera MultiPASS;

J vypolnqtx drugie operacii, naprimer, zvonitx abonentam s
dopolnitelxnogo telefonnogo apparata, podklÚˆennogo k printeru
MultiPASS i kontrolirovatx sostoqnie svoih zadanij v Desktop Manager.

Êtoby zapustitx MultiPASS Desktop Manager
1. Na raboˆem stole Windows elknite ”Pusk”, zatem vyberite

”Programmy”.

2. V menÚ ”Programmy” ukaÙite na Canon MultiPASS Suite, zatem elknite
mywxÚ na MultiPASS Desktop Manager.
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Êtoby zakrytx Desktop Manager
V menÚ ”Fajl” elknite mywxÚ na punkte ”Vyhod”.

Pri vyhode iz Desktop Manager zakryvaetsq tolxko okno Desktop Manager.
Vse dokumenty, zadannye dlq peredaˆi po faksu s PK ili dlq peˆati, ostaÚtsq
aktivnymi. Monitor sostoqniq i dispetˆer otpravki faksov MultiPASS,
kontroliruÚie vypolnenie aktivnyh zadanij, takÙe ostaÚtsq otkrytymi i
aktivnymi.

Funkcii okna Desktop Manager
V ˘tom razdele soderÙitsq obzor bazovyh funkcij okna MultiPASS Desktop
Manager. Podrobnye instrukcii po ispolxzovaniÚ ego komand i komponentov
privodqtsq v posleduÚih razdelah ˘toj glavy.

Stroka menÚ

Panelx
dokumentov

Panelx dejstvij

Spisok papok

Raboˆaq oblastx

Stroka komand

Stroka sostoqniq

J Stroka menÚ
Stroka menÚ soderÙit komandy, pozvolqÚie vypolnqtx razliˆnye
zadaˆi Desktop Manager. Obraenie ko mnogim komandam osuestvlqetsq
takÙe s pomoxÚ sootvetstvuÚih knopok na paneli instrumentov.
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Nekotorye komandy menÚ takÙe dostupny ˆerez kontekstnye menÚ,
vyvodimye po elˆku pravoj knopki mywi v okne Desktop Manager.

J Panelx dokumentov
Panelx dokumentov obespeˆivaet bystryj dostup k operaciqm upravleniq
vybrannym dokumentom. V teh sluˆaqh, kogda vypolnenie zadaˆi
nevozmoÙno, knopka paneli instrumentov stanovitsq nedostupnoj.

Vydelitx vse RaspoloÙitx Razbitx Stranicy Poisk

Sozdanie
spiska

vruˆnuÚ

Dublikat Udalitx
stranicu

Prisoedinitx Spisok Pravka
klÚˆevyh

slov

Pokazatx
rezulxtaty

poiska

J Panelx dejstvij
Panelx dejstvij obespeˆivaet bystryj dostup dlq vypolneniq
opredelennyh zadaˆ v Desktop Manager. V teh sluˆaqh, kogda vypolnenie
zadaˆi nevozmoÙno, knopka paneli instrumentov stanovitsq nedostupnoj.

Skanirovatx Import
‰urnal
faksov

Obrabotka
titulxnyh

listov
Nastrojka

faksa Spravka

Faksimilxnoe
soobenie

Adresnaq
kniga

Redaktor
titulxnyh

listov

Dispetˆer
otpravki
faksov

Udalitx

Panelx dejstvij ili dokumentov moÙno peremestitx v lÚboe mesto
raboˆego prostranstva Desktop Manager v sootvetstvii so svoimi
raboˆimi privyˆkami.

Predusmotreny takÙe vsplyvaÚie podskazki s opisaniem knopok paneli
instrumentov. Dlq vyvoda vsplyvaÚej podskazki zaderÙite kursor
mywi neposredstvenno nad knopkoj.
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J Spisok papok
Spisok papok vklÚˆaet v sebq papki, v kotoryh hranqtsq dokumenty. Ètot
spisok soderÙit kak sistemnye papki, avtomatiˆeski sozdavaemye pri
ustanovke programmnogo obespeˆeniq, tak i papki, opredelqemye
polxzovatelem i sozdavaemye im po mere neobhodimosti.

J Raboˆaq oblastx
Raboˆaq oblastx nahoditsq sprava ot spiska papok i otobraÙaet
dokumenty, hranqiesq v otkrytoj papke. Dokumenty otobraÙaÚtsq libo
v vide piktogrammy kaÙdogo dokumenta, libo v vide spiska dokumentov.

Wirina raboˆej oblasti dokumentov moÙet nastraivatxsq
peretaskivaniem granicy (razdelitelxnoj polosy) meÙdu raboˆim polem
dokumentov i spiskom papok.

J Stroka komand
Stroka komand raspoloÙena v niÙnej ˆasti raboˆej oblasti i soderÙit
knopki, vypolnqÚie osnovnye operacii po obrabotke dokumentov.
Stroka komand takÙe pozvolqet zapuskatx drugie priloÙeniq Windows,
naprimer, programmu ˘lektronnoj poˆty, redaktory Paint ili WordPad.

Èksport
Otkrytx
dokument

Otpravitx
poˆtu Zapusk priloÙenij

Peˆatx Otpravitx
faks

Telefon

Knopka ”Telefon” vyvoditsq, esli k printeru MultiPASS podklÚˆen
dopolnitelxnyj telefonnyj apparat i v dialogovom okne nastrojki
parametrov faksa Desktop Manager otmeˆen parametr ”Telefon”. Èto
podrobno rassmatrivaetsq v glave 8 ”Nastrojka printera MultiPASS i
drugie sluÙebnye programmy v Desktop Manager”.

Knopki stroki komand moÙno ispolxzovatx sleduÚim obrazom:

N Peretaite dokument na knopku.
Naprimer, dlq raspeˆatki dokumenta moÙno peretaitx ego iz papki
na knopku ”Peˆatx”.



Canon MultiP ASS C80/C70 Software User ’s Guide RUSSIAN

4-6 Glava 4Ispolxzovanie Desktop Manager

Esli dokument peretaskivaetsq na knopku, kotoraq ne moÙet
vypolnitx ˘tu zadaˆu, to kursor mywi prevraaetsq v znaˆok ”Net
vhoda” (pereˆerknutyj krug).

N Vyberite dokument v papke, zatem elknite mywxÚ na knopke.

Takoj sposob aktiviziruet komandu dlq vydelennogo dokumenta, kak
esli by dokument byl peretaen na dannuÚ knopku.

N ‡elknite mywxÚ na znaˆke zapuska priloÙeniq. Pri ˘tom
priloÙenie zapuskaetsq toˆno tak Ùe, kak i pri zapuske s raboˆego
stola Windows.

J Stroka sostoqniq
Stroka sostoqniq otobraÙaet informaciÚ o vydelennom dokumente ili
papke, libo otobraÙaet opisanie tekuej vydelennoj komandy v menÚ
ili na paneli instrumentov. V ˘toj stroke takÙe otobraÙaetsq tekuaq
data i vremq. Èta informaciq prednaznaˆena tolxko dlq ˆteniq i ne moÙet
redaktirovatxsq.

Opisanie papok Desktop Manager
Desktop Manager hranit i organizuet dokumenty v papkah. Odnovremenno
moÙet bytx otkryta tolxko odna papka. Pri otkrytii drugoj papki tekuaq
papka zakryvaetsq.

Hranenie dokumentov moÙno organizovatx lÚbym udobnym sposobom, pomeaq
dokumenty v papki ili raspolagaq papki vnutri papok v sootvetstvii s
potrebnostqmi.

Sistemnye papki
Posle ustanovki Desktop Manager avtomatiˆeski sozdaÚtsq neskolxko
sistemnyh papok — ”Vhodqie”, ”Otpravlennye”, ”Otskanirovannye”,
”Korzina” i ”Kabinet” (kotoryj soderÙit papki, sozdavaemye
polxzovatelem). OtkrytuÚ papku moÙno opredelitx po znaˆku papki.

V sistemnye papki nelxzq dobavlqtx novye papki ili dokumenty. Oni
zarezervirovany dlq ispolxzovaniq programmoj Desktop Manager sleduÚimi
sposobami:
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J Za isklÚˆeniem papki ”Korzina”, pomeatx dokumenty v sistemnye papki
moÙet tolxko Desktop Manager na osnovanii poslannyh ili prinqtyh
faksov, a takÙe otskanirovannyh izobraÙenij. Polxzovatelx moÙet
pereimenovyvatx, kopirovatx, peremeatx, udalqtx ili obrabatyvatx
dokumenty v ˘tih papkah.

J Sistemnye papki, vklÚˆaq papku ”Korzina”, nelxzq udalqtx ili
pereimenovyvatx.

Dokument ostaetsq v sistemnoj papke do teh por, poka ne budet peremeen
polxzovatelem v papku, opredelqemuÚ polxzovatelem, ili ne budet udalen.

Papka ” Vhodqie”
Papka ”Vhodqie” avtomatiˆeski otkryvaetsq pri kaÙdom zapuske Desktop
Manager (daÙe esli ona pusta). V nej hranqtsq vse vhodqie faksy,
postupivwie s drugih faksimilxnyh apparatov, prinqtye printerom
MultiPASS i zatem zagruÙennye v PK.

KaÙdyj prinqtyj faks otobraÙaetsq s imenem, naznaˆennym sistemoj. Èto
imq moÙno izmenitx na kakoe-libo inoe.

Papka ” Otpravlennye”
Papka ”Otpravlennye” soderÙit vse dokumenty, uspewno otpravlennye v
vide faksa s PK i dlq kotoryh ne bylo zadano udalenie posle otpravki.
KaÙdyj peredannyj faks otobraÙaetsq s naznaˆennym sistemoj imenem,
kotoroe moÙno izmenitx.

Papka ” Otskanirovannye”
Papka ”Otskanirovannye” hranit vse izobraÙeniq, kotorye byli
otskanirovany printerom MultiPASS iz Desktop Manager. KaÙdyj dokument
otobraÙaetsq s naznaˆennym sistemoj imenem, kotoroe moÙno izmenitx.
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Papka ” Korzina”
V papke ”Korzina” hranqtsq vse dokumenty, udalennye iz drugih papok.
Pomeennyj v papku ”Korzina” dokument hranitsq tam do teh por, poka ne
budet udalen polxzovatelem.

Dokumenty v papke ”Korzina” moÙno posylatx po faksu, peˆatatx ili
otkryvatx.

Papki, opredelqemye polxzovatelem
V papke ”Kabinet” moÙno sozdatx neograniˆennoe koliˆestvo papok dlq
liˆnyh nuÙd. Dokumenty nelxzq pomeatx neposredstvenno v papku
”Kabinet”, ih sleduet razmeatx v papkah, sozdannyh v papke ”Kabinet”.

Prosmotr dokumentov v Desktop Manager
Pri otkrytii papki soderÙaiesq v nej dokumenty moÙno prosmatrivatx v
reÙime prosmotra stranic ili v reÙime prosmotra spiska.

Esli koliˆestvo dokumentov v papke vyhodit za granicy raboˆej oblasti, to
poqvlqÚtsq vertikalxnaq i/ili gorizontalxnaq linejki prokrutki. Ih moÙno
ispolxzovatx dlq prokrutki raboˆej oblasti s celxÚ prosmotra vseh
dokumentov.

Êtoby otkrytx papku
V spiske papok elknite na nuÙnoj papke.

ReÙim prosmotra stranic
V reÙime prosmotra stranic kaÙdyj dokument vyvoditsq v vide
umenxwennogo izobraÙeniq s imenem dokumenta. Dlq mnogostraniˆnyh
dokumentov na umenxwennom izobraÙenii otobraÙaetsq takÙe numeraciq
stranic, strelki prokrutki vnizu i linejka prokrutki sprava. Strelki
prokrutki i linejka prokrutki pozvolqÚt Vam listatx mnogostraniˆnyj
dokument, pooˆeredno otobraÙaq kaÙduÚ stranicu ili peremeaqsx k
konkretnoj stranice dokumenta.
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ReÙim prosmotra stranic pozvolqet rabotatx s otdelxnymi dokumentami na
urovne stranic: prokruˆivatx stranicy, udalqtx stranicy, razbivatx dokument
ili ob˙edinqtx dva ili neskolxko dokumentov v odin dokument. Umenxwennye
izobraÙeniq dokumentov moÙno raspolagatx v raboˆej oblasti lÚbym
obrazom, prosto peretaskivaq ih v trebuemoe poloÙenie.

Dlq prosmotra dokumentov v papke v vide umenxwennyh izobraÙenij
Pri otkrytoj papke elknite na punkte ”Stranicy” v menÚ ”Vid”.

ReÙim prosmotra spiska
V reÙime prosmotra spiska dokumenty v otkrytoj papke otobraÙaÚtsq v vide
spiska. KaÙdyj dokument v spiske otobraÙaetsq znaˆkom, opredelqÚim tip
dokumenta, i svedeniqmi ob ˘tom dokumente (kak naprimer, nazvanie,
koliˆestvo stranic, ob˙em, zanimaemyj na diske, data i vremq sozdaniq, a
takÙe istoˆnik dokumenta).
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Znaˆok ukazyvaet na tip dokumenta, naprimer, faks, otskanirovannyj
dokument ili izmenennyj dokument. Izmenennyj dokument - ˘to dokument, iz
kotorogo byla udalena titulxnaq stranica faksa, otskanirovannyj dokument
s vnesennymi annotaciqmi ili mnogostraniˆnyj dokument, razdelennyj na
neskolxko dokumentov.

V reÙime prosmotra spiska nevozmoÙny nekotorye operacii nad
dokumentami, dostupnye v reÙime prosmotra stranic (naprimer, razbienie
dokumenta ili sliqnie odnogo ili neskolxkih dokumentov).

Dlq prosmotra dokumentov v papke v vide spiska
Pri otkrytoj papke elknite na punkte ”Spisok” v menÚ ”Vid”.

Sortirovka dokumentov v spiske
Porqdok otobraÙeniq dokumentov kak v sistemnyh papkah, tak i v papkah,
opredelqemyh polxzovatelem, moÙno izmenitx, ispolxzuq v kaˆestve kriteriq
sortirovki nazvanie lÚboj kolonki, otobraÙaemoe v verhnej ˆasti spiska.
Pri sortirovke po ˆislu stranic, razmeru ili date i vremeni poslednim
vyvoditsq samyj bolxwoj ili samyj novyj dokument. Spisok budet
otobraÙatxsq v vybrannom porqdke do teh por, poka ne budet izmenen kriterij
sortirovki.

Dlq izmeneniq porqdka spiska
‡elknite na nazvanii sootvetstvuÚej kolonki v verhnej ˆasti spiska.
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Pri ustanovke MultiPASS Desktop Manager na raboˆem stole Windows
otobraÙaetsq ”Panelx instrumentov MultiPASS”. Informaciq i instrukcii
soderÙatsq v razdele ”Skanirovanie s pomoxÚ paneli instrumentov
MultiPASS” glavy 6 ”Skanirovanie”.
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Faksimilxnaq svqzx s pomoxÚ
kompxÚtera

Desktop Manager moÙno ispolxzovatx sovmestno s printerom MultiPASS dlq
otpravki i priema faksov. MoÙno takÙe zadatx adresnuÚ knigu, soderÙauÚ
nomera faksov i adresa ˘lektronnoj poˆty abonentov, kotorym ˆasto
prihoditsq posylatx faksimilxnye soobeniq. Krome togo, moÙno sozdatx
sobstvennuÚ titulxnuÚ stranicu faksa. Dlq uproeniq obrabotki faksov v
Ùurnale faksov registriruÚtsq vse otpravlennye ili poluˆennye faksy.

MoÙno takÙe nastroitx parametry printera MultiPASS, izmeniv
polxzovatelxskie zavodskie nastrojki po umolˆaniÚ. Èti nastrojki
vklÚˆaÚt v sebq format daty, kotoraq prostavlqetsq na peredavaemyh
dokumentah, a takÙe koliˆestvo povtornyh vyzovov, kotorye delaet printer
MultiPASS, esli liniq vyzyvaemogo abonenta zanqta. S pomoxÚ Desktop
Manager moÙno takÙe zaregistrirovatx nomera odnoknopoˆnogo/
kodirovannogo bystrogo nabora i gruppovye nomera, posle ˆego zagruzitx ih v
printer MultiPASS. Podrobnye svedeniq po izmeneniÚ parametrov nastrojki
privodqtsq v glave 8 ”Nastrojka printera MultiPASS i drugie sluÙebnye
programmy v Desktop Manager.”

Peredaˆa faksa s kompxÚtera (posylka s PK)
Faks moÙno peredatx s kompxÚtera iz lÚbogo priloÙeniq Windows,
podderÙivaÚego peˆatx dokumentov, s pomoxÚ drajvera faksa MultiPASS.

MultiPASS Desktop Manager peredaet faks v ”Dispetˆer otpravki faksov”,
kotoryj kontroliruet process peredaˆi faksa vplotx do ego faktiˆeskogo
otpravleniq. Esli ukazano neskolxko poluˆatelej, to v ”Dispetˆer otpravki
faksov” peredaetsq otdelxnoe zadanie dlq kaÙdogo poluˆatelq. Posle
peredaˆi faks pomeaetsq v papku ”Otpravlennye” (esli ne bylo zadano
udalenie faksa posle ego otpravki). Zapisx ob otpravlennom fakse zanositsq
takÙe v Ùurnal faksov. Esli faks ne prohodit (naprimer, iz-za nepravilxnogo
faksimilxnogo nomera), to on ostaetsq v dispetˆere otpravki faksov do teh
por, poka polxzovatelx ne poprobuet snova poslatx ˘tot faks ili ne udalit
ego.
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Pri otpravke faksa s PK ukazyvaÚtsq dannye kaÙdogo poluˆatelq, vklÚˆaq
imq poluˆatelq i nomer faksa. Esli v kaˆestve ˆasti dannyh poluˆatelq
ukazan adres ego ˘lektronnoj poˆty, to dokument moÙet bytx peredan v vide
soobeniq ˘lektronnoj poˆty. Peredaˆa po ˘lektronnoj poˆte vozmoÙna,
esli na kompxÚtere ustanovlena programma ˘lektronnoj poˆty, sovmestimaq s
interfejsom programmirovaniq priloÙenij ˘lektronnoj poˆty (MAPI)
(naprimer, Microsoft Exchange). PriloÙenie ˘lektronnoj poˆty dolÙno bytx
nastroeno v sisteme v kaˆestve MAPI-klienta po umolˆaniÚ. Podrobnee sm.
dokumentaciÚ priloÙeniq ˘lektronnoj poˆty.

PreÙde, ˆem poslatx faks s PK, ubeditesx, ˆto data i vremq na kompxÚtere
ustanovleny pravilxno. Sistemnaq data i vremq ukazyvaÚtsq vo vseh faksah,
otpravlqemyh s kompxÚtera. Esli trebuetsq izmenitx datu i vremq, to ˆitajte
dokumentaciÚ polxzovatelq Windows.

V niÙeprivedennyh instrukciqh dany obie procedury posylki faksov s
PK.

Dlq posylki faksa s PK
1. Otkryv dokument, kotoryj trebuetsq peredatx po faksu, v priloÙenii

Windows (naprimer, v redaktore Word), elknite na komande ”Peˆatx”. (V
bolxwinstve priloÙenij Windows ˘ta komanda nahoditsq v menÚ ”Fajl”
ili na paneli instrumentov.)

2. V dialogovom okne ”Peˆatx” vyberite v spiske printerov ”Faks Canon
MultiPASS”, zatem elknite na knopke OK.
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3. V dialogovom okne ”Otpravka faksa” vvedite adresata dlq svoego faksa.

N Dlq razovogo poluˆatelq vvedite imq i nomer faksa ili adres
˘lektronnoj poˆty v polq ”Imq”, ”Familiq”, ”Faks” i ”Èlektronnyj
adres”.

N Esli poluˆatelx zanesen v adresnuÚ knigu, to elknite na trebuemom
imeni v pole spiska ”Komu”, zatem elknite knopku ”Dobavitx”.

4. Dlq razovogo poluˆatelq postavxte otmetku u punkta ”S kodom vyhoda na
vnewnÚÚ liniÚ”, esli pri nabore nomera faksa nuÙno ispolxzovatx
prefiks vyhoda na vnewnÚÚ liniÚ (naprimer, 9).

5. Pri Ùelanii vyberite i zapolnite sleduÚie parametry peredaˆi faksa.

N Vvedite nazvanie organizacii poluˆatelq v pole ”Organizaciq”.

N Vvedite temu faksa v pole ”Tema”.
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N Dlq dobavleniq k faksu titulxnoj stranicy, vyberite ee v pole
spiska ”Wablon”. Esli titulxnuÚ stranicu ispolxzovatx ne trebuetsq,
vyberite ”Net”.

N Vvedite svoe imq i telefonnyj nomer (Otpravitelx) v polqh ”Ot” i
”Telefon”.

N Vvedite lÚbye trebuemye primeˆaniq ili zametki, otobraÙaemye na
titulxnoj stranice, v pole ”Soobenie”.

N Dlq udaleniq faksa posle ego otpravki, ustanovite flaÙok ”Udalitx
posle otpravki”.

N Dlq vklÚˆeniq vseh annotacij, dobavlennyh v faks s pomoxÚ
programmy prosmotra MultiPASS, postavxte otmetku u punkta
”VklÚˆaq annotacii”.

6. Posle vvoda dannyh faksa dejstvujte sleduÚim obrazom:

N Dlq nemedlennoj otpravki faksa ili soobeniq ˘lektronnoj poˆty
elknite knopku ”Otpravitx”.

N Dlq otpravki faksa pozdnee v zadannoe vremq, elknite knopku
”Otpravitx pozÙe”. Dlq peredaˆi ˘lektronnoj poˆty ˘ta funkciq
nedostupna.

N Êtoby otloÙitx otpravku faksa na neopredelennoe vremq s
sohraneniem vseh parametrov faksa, elknite knopku ”OtloÙitx”.
Dlq peredaˆi ˘lektronnoj poˆty ˘ta funkciq nedostupna.

N Êtoby zakrytx dialogovoe okno bez posylki faksa s otmenoj vseh
parametrov faksa, elknite knopku ”Otmena”.

Ukazanie poluˆatelq faksa
Dlq otpravki faksa neobhodimo vnesti trebuemye svedeniq o poluˆatele v
dialogovom okne ”Otpravka faksa”. Neobhodimoj informaciej qvlqÚtsq imq
i familiq poluˆateli, a takÙe nomer ego faksa ili adres ˘lektronnoj poˆty.

NeobhodimuÚ informaciÚ moÙno vvesti v dialogovoe okno ”Otpravka faksa”
odnim iz treh sposobov: moÙno ukazatx razovogo poluˆatelq faksa, vybratx
zapisi v adresnoj knige ili ispolxzovatx kombinaciÚ oboih ˘tih sposobov.
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Ukazanie razovogo poluˆatelq faksa
Razovyj poluˆatelx faksa zadaetsq vvodom imeni i nomera faksa ili adresa
˘lektronnoj poˆty v polq ”Imq”, ”Familiq”, ”Faks” i ”Èlektronnyj adres”.

Vvod nomera faksa
V pole ”Faks”, v kotoroe vvoditsq nomer faksa, ispolxzuetsq faktiˆeskij
nomer plÚs lÚbye dopustimye simvoly, razdelqÚie razliˆnye segmenty
nomera faksa. Naprimer, Vy moÙete ispolxzovatx cifry ot 0 do 9, tire (-)
ili skobki (). Polnyj spisok znakov, primenqemyh v Desktop Manager,
priveden v PriloÙenii A.

Vvod adresa ˘lektronnoj poˆty
Esli vmesto nomera faksa ukazan adres ˘lektronnoj poˆty, to soobenie
nelxzq otloÙitx ili zaplanirovatx dlq otpravki pozÙe.

VklÚˆenie poluˆatelq faksa iz adresnoj knigi
V pole spiska ”Komu” otobraÙaÚtsq vse poluˆateli, zanesennye v adresnuÚ
knigu. Dlq zadaniq odnogo ili neskolxkih poluˆatelej vyberite ih imena i
elknite knopku ”Dobavitx”. Vybrannye imena poqvlqÚtsq v pole spiska
”Poluˆateli” i stanovqtsq nedostupnymi v pole spiska ”Komu”. Èto
predohranqet ot povtornogo vvoda odnogo i togo Ùe poluˆatelq.

Udalenie poluˆatelq faksa
Vy moÙete udalitx poluˆatelq, vklÚˆennogo v okno spiska ”Poluˆateli”,
elknuv na imeni poluˆatelq, a zatem elknuv na knopke ”Udalitx”. Esli
˘tot poluˆatelx ranee byl dobavlen v adresnuÚ knigu, to ego imq vnovx
stanovitsq dostupnym v pole spiska ”Komu”.

Dobavlenie novogo poluˆatelq v adresnuÚ knigu
Esli trebuetsq dobavitx novogo poluˆatelq faksa v adresnuÚ knigu, to ˘to
moÙno sdelatx sleduÚim obrazom:

1. Vvedite svedeniq o poluˆatele v polq ”Imq”, ”Familiq”, ”Organizaciq”,
”S kodom vyhoda na vnewnÚÚ liniÚ”, ”Faks” i ”Èlektronnyj adres”.

2. ‡elknite knopku ”Novyj abonent”.

3. Zapolnite trebuemye polq v dialogovom okne ”Novyj poluˆatelx” i
elknite mywxÚ na knopke ”Dobavitx”.
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Knopku ”Novyj abonent” v dialogovom okne ”Otpravka faksa” moÙno naÙatx
i ne vvodq informaciÚ o poluˆatele. V ˘tom sluˆae otkroetsq nezapolnennoe
dialogovoe okno ”Novyj poluˆatelx”. Vvedite trebuemuÚ informaciÚ i
elknite knopku ”Dobavitx”.

Podrobnye instrukcii po ispolxzovaniÚ dialogovogo okna ”Novyj
poluˆatelx” dlq vneseniq novogo poluˆatelq v adresnuÚ knigu privedeny v
razdele ”Rabota s zapisqmi adresnoj knigi” dannoj glavy.

Zadanie ispolxzovaniq koda vyhoda na vnewnÚÚ
liniÚ
V nekotoryh ofisah neobhodimo vvoditx prefiks nomera faksa, t.e. nomer,
neobhodimyj dlq vyhoda na vnewnÚÚ telefonnuÚ liniÚ (obyˆno 9).

Dlq razovyh poluˆatelej neobhodimo ustanovitx flaÙok ”S kodom vyhoda na
vnewnÚÚ liniÚ” v dialogovom okne ”Otpravka faksa”, esli dlq vyhoda na
vnewnÚÚ liniÚ trebuetsq ispolxzovatx kod vyhoda (naprimer, 9).

Dlq poluˆatelej iz adresnoj knigi ne trebuetsq ustanavlivatx flaÙok ”S
kodom vyhoda na vnewnÚÚ liniÚ”, esli pri sozdanii novoj zapisi dlq ˘tih
poluˆatelej v dialogovom okne ”Zapisx abonenta” ili ”Novyj poluˆatelx”
byl ustanovlen flaÙok ”S kodom vyhoda na vnewnÚÚ liniÚ”.

Zadanie parametrov peredaˆi faksa
V sleduÚih razdelah soderÙitsq dopolnitelxnaq informaciq po zadaniÚ
parametrov v dialogovom okne ”Otpravka faksa”.
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Dobavlenie titulxnoj stranicy
Pri Ùelanii k faksu moÙno dobavitx titulxnuÚ stranicu. Desktop Manager
soderÙit biblioteku gotovyh titulxnyh stranic faksa, oformlennyh v
razliˆnyh stilqh i prednaznaˆennyh dlq organizacij i individualxnyh
polxzovatelej. Krome togo, s pomoxÚ redaktora titulxnyh listov MultiPASS
moÙno sozdatx i dobavitx v biblioteku sobstvennuÚ titulxnuÚ stranicu.

Instrukcii po sozdaniÚ svoej sobstvennoj titulxnoj stranicy privedeny v
razdele ”Sozdanie titulxnoj stranicy faksa” dannoj glavy.

Predvaritelxnyj prosmotr titulxnoj stranicy
Dlq prosmotra vybrannoj titulxnoj stranicy pered otpravkoj faksa
elknite mywxÚ na knopke ”Prosmotr”. Na titulxnoj stranice vyvoditsq
ukazannaq informaciq o poluˆatelqh i drugaq informaciq o fakse, vklÚˆaq
tekst soobeniq. Ètot ˘kran prednaznaˆen tolxko dlq ˆteniq i ne moÙet
redaktirovatxsq.
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Dlq raspeˆatki titulxnoj stranicy elknite mywxÚ na punkte ”Peˆatx” v
menÚ ”Fajl” ili na paneli instrumentov. V dialogovom okne ”Peˆatx”
ukaÙite svoi parametry peˆati i elknite na OK.

Dlq zakrytiq okna ”Predvaritelxnyj prosmotr” elknite mywxÚ punkt
”Vyhod” v menÚ ”Fajl”. Instrukcii po redaktirovaniÚ titulxnoj stranicy
privedeny v razdele ”Sozdanie titulxnoj stranicy faksa” dannoj glavy.

Vvod informacii ob otpravitele faksa
Dlq ukazaniq svoih dannyh v kaˆestve otpravitelq faksa, vvedite svoe imq i
telefonnyj nomer v polq ”Ot” i ”Telefon”. Posle otpravki pervogo faksa s
PK ˘ta informaciq budet avtomatiˆeski vyvedena pri otpravke sleduÚego
faksa s PK. Pri neobhodimosti v ˘tu informaciÚ moÙno vnositx izmeneniq.

Vvod teksta soobeniq
Na titulxnoj stranice moÙno vklÚˆitx tekst soobeniq, esli ˘to
predusmotreno dlq dannoj titulxnoj stranicy. Wrift, stilx i format teksta
soobeniq opredelqÚtsq konkretnym dizajnom vybrannoj titulxnoj
stranicy. Èti atributy moÙno izmenitx s pomoxÚ redaktora titulxnyh
listov MultiPASS. Instrukcii po redaktirovaniÚ titulxnoj stranicy
privedeny v razdele ”Sozdanie titulxnoj stranicy faksa” dannoj glavy.

Udalenie faksa posle otpravki
Esli otmeˆen punkt ”Udalitx posle otpravki”, to posle uspewnoj peredaˆi
faksa on budet avtomatiˆeski udalen. Ètot punkt pomogaet ne zasorqtx
kompxÚter nenuÙnymi dokumentami, uveliˆivaq ob˙em svobodnogo
prostranstva na Ùestkom diske.

Esli ˘tot punkt ne otmeˆen, to faks posle otpravki avtomatiˆeski
peremeaetsq iz ”Dispetˆera otpravki faksov” v papku ”Otpravlennye”.
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VklÚˆenie annotacij
Ispolxzuq redaktorskie vozmoÙnosti programmy prosmotra MultiPASS
(opisyvaemye v glave 7 ”Rabota s dokumentami v Desktop Manager”), moÙno
vnositx izmeneniq v dokumenty — naprimer, dobavlqq k tekstu annotacii,
wtampy ili vydeleniq. V ˘tom sluˆae moÙno vklÚˆitx ˘ti izmeneniq v faks,
ustanoviv flaÙok ”VklÚˆaq annotacii”.

Esli ˘tot parametr ne ustanovlen, to po faksu otpravlqetsq pervonaˆalxnaq
versiq dokumenta bez kakih-libo annotacij.

Obrabotka faksa
Faks moÙno otpravitx — nemedlenno ili pozÙe — tolxko esli ukazan po
krajnej mere odin poluˆatelx i nomer faksa. Pri neobhodimosti otpravku
faksa moÙno otloÙitx i vernutxsq k nemu pozÙe. V posleduÚih razdelah
soderÙitsq dopolnitelxnaq informaciq ob ˘tih variantah obrabotki.

Nemedlennaq otpravka faksa
Posle naÙatiq knopki ”Otpravitx” faks napravlqetsq v ”Dispetˆer otpravki
faksov”, v kotorom nahoditsq do momenta otpravki. Po zaverwenii peredaˆi
faks libo peremeaetsq v papku ”Otpravlennye”, libo udalqetsq, v
zavisimosti ot sostoqniq parametra ”Udalitx posle otpravki”.

Esli ukazan kak adres ˘lektronnoj poˆty, tak i nomer faksa, to posle
naÙatiq knopki ”Otpravitx” otkryvaetsq dialogovoe okno ”Vybor
parametrov otpravki”.

V dialogovom okne ”Vybor parametrov otpravki” ukaÙite trebuemyj reÙim
peredaˆi, zatem elknite knopku OK.
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Otpravitx faks pozÙe
Esli trebuetsq otpravitx fajl pozÙe, to moÙno ukazatx datu i vremq
otpravki, naÙav knopku ”Otpravitx pozÙe”. V dialogovom okne ”OtloÙennaq
otpravka” vyberite v sootvetstvuÚih spiskah trebuemuÚ datu i vremq
peredaˆi faksa, zatem elknite knopku OK.

Funkciq ”Otpravitx pozÙe” otnositsq tolxko k faksam, ona ne primenima k
soobeniqm ˘lektronnoj poˆty. Esli v dialogovom okne ”Otpravka faksa”
ukazan kak nomer faksa, tak i adres ˘lektronnoj poˆty, to pri naÙatii
knopki ”Otpravitx pozÙe” faks vnositsq v raspisanie dlq otpravki
naznaˆennym poluˆatelqm faksa, a soobenie ˘lektronnoj poˆty otsylaetsq
naznaˆennym poluˆatelqm soobenij ˘lektronnoj poˆty.

Faks napravlqetsq v ”Dispetˆer otpravki faksov” dlq obrabotki v ukazannyj
moment vremeni.
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OtloÙitx otpravku faksa
Do togo, kak faks budet otpravlen, ego otpravku moÙno v lÚboj moment
otloÙitx. OtloÙennyj faks napravlqetsq v ”Dispetˆer otpravki fajlov” bez
ukazaniq vremeni otpravki. Vse vvedennye dannye faksa — naprimer,
poluˆateli ili svedeniq o titulxnoj stranice — sohranqÚtsq. Pozdnee moÙno
otpravitx faks — vnesq neobhodimye izmeneniq v informaciÚ ob otpravke —
ili udalitx ego.

Esli v dialogovom okne ”Otpravka faksa” ukazan kak nomer faksa, tak i adres
˘lektronnoj poˆty, to v otkryvaÚemsq dialogovom okne ”Vybor parametrov
otpravki” elknite mywxÚ ”Faks” ili ”Email”. Zatem elknite na OK.

Funkciq ”OtloÙitx” otnositsq tolxko k faksam, ona ne primenima k
soobeniqm ˘lektronnoj poˆty. Esli v dialogovom okne ”Otpravka faksa”
ukazan kak nomer faksa, tak i adres ˘lektronnoj poˆty, to pri naÙatii
knopki ”OtloÙitx” faks otkladyvaetsq dlq otpravki naznaˆennym
poluˆatelqm faksa, a soobenie ˘lektronnoj poˆty otsylaetsq naznaˆennym
poluˆatelqm soobenij ˘lektronnoj poˆty.

Otmena faksa
Pri otmene faksa vo vremq raboty v okne ”Otpravka faksa” proizvoditsq
vozvrat v priloÙenie, iz kotorogo byla iniciirovana komanda ”Otpravitx
faks” (ili komanda ”Peˆatx” s ispolxzovaniem drajvera faksa MultiPASS).

Sozdanie faksimilxnogo soobeniq
Faksimilxnoe soobenie, kak pravilo, predstavlqet soboj kratkij
odnostraniˆnyj faks, posylaemyj neposredstvenno iz Desktop Manager, bez
ispolxzovaniq drugogo priloÙeniq Windows. Rabotaq neposredstvenno iz
Desktop Manager, ukazyvaÚtsq te Ùe parametry faksa, ˆto byli opisany v
predyduih razdelah dannogo Rukovodstva.

Dlq sozdaniq faksimilxnogo soobeniq
1. V Desktop Manager vyberite punkt ”Faksimilxnoe soobenie” v menÚ

”Fajl” ili na paneli instrumentov.

2. V dialogovom okne ”Otpravka faksa” ukaÙite trebuemye parametry
faksov, kak opisano v predyduem razdele.

N Vyberite titulxnuÚ stranicu iz polq spiska ”Wablon”, zatem vvedite
tekst soobeniq v pole ”Soobenie”.


